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Objeto del Contrato

'El Contratista" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS/en la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural

del Ministerio de Cultura y Deportes, ‘con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la
prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
unicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a)
b)
c)

d)

e)

9)
h)

)

Redactar documentos oficiales oficios providencias, memorandos, ayudas de memoria, entre otros.
Elaborar los informes y presentaciones oficiales del Vicedespacho del Patrimonio Cultural y Natural.
Coordinar y organizar la agenda de trabajo del Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural,

Coordinar la participacion del Viceministro en eventos nacionales e internacionales en la promocién y divulgacion
del patrimonio en representacion de la institucion.

Brindar asistencia ejecutiva en actividades en el interior y exterior de la Republica de Guatemala a las que sea
nombrado por el Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural.

Brindar asistencia al Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural en temas administrativos y financieros a cargo
del Vicedespacho.

Gestionar y marginar los documentos que ingresan al vicedespacho de Patrimonio Cultural y Natural.

Elaborar informes requeridos por la Presidencia, Vicepresidencia, Instituciones del Organismo Ejecutivo y El
Congreso de la Republica.

Revisar expedientes relativos a la suscripcién de convenios de cooperacién interinstitucionales nacionales e
internacionales.

Recopilar y consolidar las disposiciones legales relativas al Patrimonio Cultural y Natural cuando se requiera.
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k) Apoyar en el seguimiento en actividades en la difusién y promocion para la conservacion del p')—atrimonio acargodel |

Viceministerio del Patrimonio Cultural y Natural.

Canalizar consultas o requerimientos de las distintas dependencias del Ministerio, entidades gubernamentales,
organismos de cooperacion y usuarios en general, de conformidad con las instrucciones del Vicedespacho. '

Apoyar en la presentacion de informes de resultados de las unidades administrativas del Viceministerio de Patrimonio
Cultural y Natural.

Resultados de la prestaciéon del servicio conforme al contrato

b)

c)

d)

e)

9)
h)

m)

Redacte 65 documentos oficiales oficios providencias, memorandos, ayudas de memoria, entre otros.
Elabore 12 informes y 3 presentaciones oficiales del Vicedespacho del Patrimonio Cultural y Natural.

Coordine y organice la agenda de trabajo del Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural, programando y
optimizando 60 reuniones y eventos.

Coordine la participacion del Viceministro en 8 eventos nacionales e internacionales en la promocion y divulgacion
del patrimonio en representacion de la institucion.

Brinde asistencia ejecutiva en 2 actividades en el interior y exterior de la Republica de Guatemala a las que sea
nombrado por el Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural.

Brinde asistencia al Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural en 30 temas administrativos y 25 financieros a
cargo del Vicedespacho.

Gestione y margine 290 documentos que ingresaron al vicedespacho de Patrimonio Cultural y Natural.

Elabore 10 informes requeridos por la Presidencia, Vicepresidencia, Instituciones del Organismo Ejecutivo y El
Congreso de la Republica.

Revise 7 expedientes relativos a la suscripcion de convenios de cooperacion interinstitucionales nacionales e
internacionales.

Recopile y consolide 3 disposiciones legales relativas al Patrimonio Cultural y Natural requeridas.

Apoye en el seguimiento en 4 actividades en la difusion y promocion para la conservacion del patrimonio a cargo
del Viceministerio del Patrimonio Cultural y Natural.

Canalice 90 consultas o requerimientos de las distintas dependencias del Ministerio, entidades gubernamentales,
organismos de cooperacion y usuarios en general, de conformidad con las instrucciones del Vicedespacho.

Apoye en la presentacion de 5 informes de resultados de las unidades administrativas del Viceministerio de '
Patrimonio Cultural y Natural. |
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Licda. Ménica Claudina Urquizt Sanchez
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Brenda Scarlette Diaz Franco
Nombre completo del contratista
Monica Cla DAY LETIES.
O R e, -
Firma y sello e 44 a idad t}ue superwsﬁ)ﬁs servicios
(seguin Clagsula de contratd; Décite Primera)

Nombre de la autoridad que supervisa los servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)



